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ACTA No. 05 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Concertación de lugar y horario para la formación ficha 2749290 

CIUDAD Y FECHA: 18/04/2023  HORA INICIO: 14:00 HORA FIN: 16:30 

LUGAR Y/O ENLACE: Municipio de 
Ansermanuevo – Oficina COAGRO 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Sena CTA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo, presentación y bienvenida 
2. Introducción y generalidades de la formación a iniciar  
3. Concertación del horario, ambientes de aprendizaje  
4. Cierre y despedida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar concertación de ambientes de aprendizaje y horarios para el desarrollo del programa de  
formación complementaria en gestión de proyectos comunitarios, con el propósito de llevar a buen 
término la ejecución del curso.   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo, presentación y bienvenida. 
El instructor Rito inicia la reunión saludando y presentándose ante el grupo de formación 
donde los invita a matricularse en el programa de formación complementaria en gestión de 
proyectos comunitarios V2, ficha 2749290, con una duración de 48 horas.  
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2. Introducción y generalidades de la formación a iniciar  
El instructor Rito se dirige a los aprendices informándoles acerca de la importancia de realizar 
la formación complementaria en gestión de proyectos comunitarios el cual va dirigido a la 
población campesina mayor de 15 años, en busca del reconocimiento de la labor del 
campesinado colombiano, como también del mejoramiento su calidad de vida. 
 

3. Concertación del horario, ambientes de aprendizaje  
Junto con el grupo de aprendices se logra concertar la oficina de COAGRO del municipio de 
Ansermanuevo como ambiente de aprendizaje y la formación se realizara los días miércoles 
hasta finalizar la formación. 
 

4. Cierre y despedida 
            Se realiza la concertación de manera satisfactoria, logrando matricular a 15 aprendices en  
            el programa de formación complementaria en gestión de proyectos comunitarios V2, ficha 
            2749290. 

CONCLUSIONES 

Se realiza la concertación de manera satisfactoria en donde se acuerda que el ambiente de formación 
es en oficina de COAGRO del municipio de Ansermanuevo como ambiente de aprendizaje y la 
formación se realizara los días miércoles hasta finalizar la formación. Se realiza la concertación de 
manera satisfactoria, logrando matricular a 15 aprendices en el programa de formación 
complementaria en gestión de proyectos comunitarios V2, ficha 2749290, con una duración de 48 
horas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Levantar acta de concertación  
 
Realizar formación  
 
 
Disponer del ambiente de aprendizaje 

Rito Alfonso Salazar Moya  
 
Rito Alfonso Salazar Moya 
 
 
Ángela María Henao 

Abril 18 del 2023 
 
Abril 19 a Junio 30 de 
2023 
 
Abril 19 a Junio 30 de 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 
 
 
 
 
  

 


